Муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №5»


Должностная инструкция учителя информатики

I. Общие положения

Настоящая должностная инструкция разработана на основе тарифно-квалификационной характеристики по общеотраслевым профессиям рабочих, служащих утвержденной Постановление Министерства труда РФ от 10.11.1992г. №31. При составлении инструкции учтены также Примерные рекомендации об организации службы охраны труда в образовательном учреждении системы Министерства образования РФ, утверждённые приказом Минобразования РФ от 27 февраля 1995 года №92.

II. Должностные обязанности:
Учитель по информатике и коммуникационным технологиям определяет общее видение процесса обучения информатики, выполняя следующие обязанности:
1. Осуществляет обучение и воспитание учащихся с учётом специфики преподаваемого предмета, способствует формированию общей культуры личности, социализации, осознанного выбора и освоения профессиональных программ. 

2. Использует разнообразные формы, приемы, методы и средства обучения, в том числе по индивидуальный планам, ускоренный курсам в рамках государственных стандартов.

3. Планирует материал по преподаваемому предмету.

4. Обеспечивает выполнение учебной программы, достижение и подтверждение обучающимися уровней образования (образовательных цензов).

5. Соблюдает права и свободы обучающихся, поддерживает учебную дисциплину, режим посещения занятий, уважая человеческое достоинство, честь и репутацию обучающихся.

6. Участвует в разработке и выполнении образовательных программ.

7. Несет ответственность за:

- реализацию их не в полном объеме в соответствии с учебным планок и графиком учебного процесса;

- качество образования своих выпускников.

8. Вносит предложения по совершенствованию образовательного процесса.

9. Участвует в деятельности методических объединений и других формах методической работы.

10. Систематически повышает свою профессиональную квалификацию.

11. Осуществляет связь с родителями или лицами, их заменяющими.

12. Выполняет требования техники безопасности и производственной санитарии при эксплуатации учебного оборудования.

13. Отвечает за жизнь и здоровье  обучающихся во время образовательного процесса.

14.  Пополняет материальную базу класса. 
III. Должен знать:
· Закон об образовании, основы общетеоретических дисциплин в объеме, необходимом для решения педагогических, научно-методических и организационно-управленческих задач; 
· теорию, педагогику, психологию, возрастную физиологию, школьную гигиену, методику преподавания предмета информатики, программы и учебники; 
· методику воспитательной работы;

· требования к оснащению и оборудованию кабинета информатики и лаборантской; 
· средства обучения и их дидактические возможности;

· основные направления и перспективы развития образования и педагогической науки; 
· нормативные документы по вопросам обучения и воспитания детей и молодежи.

IV. Ответственность:

· За неисполнение или ненадлежащее выполнение без уважительных причин Правил внутреннего трудового распорядка, распоряжений директора школы и иных локальных  нормативных актов, установленных настоящей инструкцией, в том  числе за неисполнение представленных прав, учитель информатики несет дисциплинарную  ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством, за грубое нарушение  трудовых обязанностей в качестве дисциплинарного наказания может быть применено  увольнение.

· За причинение школе ущерба в связи  с использованием  своих должностных  обязанностей учитель информатики  несет материальную ответственность в порядке и пределах,  установленных трудовым законодательством.

V. Права

Учитель информатики имеет право  в пределах своей компетенции:

- на защиту своей профессиональной чести и достоинства.

С инструкцией ознакомлен:___________________________
"__" _______ 200 _ г.
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